[image: ]Velkomstbrev fra vejleder

	Hvem?
	Vejleder  

	Hvornår?
	Senest 1 uge før praktikstart – gerne 2 uger før

	Hvor? 
	Via Praktikportalen (hvis muligt), alternativt kan det sendes som mail.



Kære [navn]  
Tiden nærmer sig, og vi ser frem til, at du snart starter dit praktikophold hos os i [afsnit/afdeling]. Mit navn er [navn], og jeg bliver din kliniske vejleder.  
Vi glæder os til at byde dig velkommen på din første dag i afdelingen, hvor jeg står klar til at tage imod dig, og hvor du vil få mulighed for at møde dine nye kolleger. 
Første dag – praktisk info
· Dato: 
· Tid:  
· Mødested:  … Har du svært ved at finde vej, er du velkommen til at kontakte mig på [telefon nr.].
· [Efter behov informeres om lokale praktiske forhold]
Jeg håber, at vi sammen kan skabe et godt praktikforløb. I den forbindelse lægger jeg hhv. en forventningssamtale, midtvejssamtale og en afrundingssamtale ind i løbet af dit praktikforløb, så vi har en mulighed for at tjekke ind med hinanden og løbende drøfte trivsel og udvikling. Du kan se et overblik over fokus i dit praktikforløb her.
Jeg uploader ligeledes et foreløbigt udkast til en arbejdsplan for den første periode, så du ved, hvad den første tid, kommer til at byde på. 
Har du spørgsmål inden opstart, er du velkommen til at skrive til mig.  Besvar også meget gerne denne besked, så jeg ved at du har modtaget informationen. 
Bliver du syg, eller på anden vis forhindret i at møde op første dag, er det vigtigt, at du kontakter mig. 
Venlig hilsen  
[Navn, titel, afsnit ]  
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