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1 Tilgå dashboard Spørgeskemarapporter 
Dette kapitel beskriver, hvordan man finder dashboardet spørgeskemarapporter. 

Tilgå dashboard Spørgeskemarapporter: 

• Tryk på dashboard-ikonet 

• Tryk på dashboardnavnet eller søg andre dashboards på pilen til højre for 

 

 

 

• Søg på Spørgeskemarapporter i søgefeltet  

• Klik på Vis katalog  

 

• Klik på dashboardet Spørgeskemarapporter  
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Tryk på stjernen for at gemme dashboardet som favorit. 

 

Dashboardet Spørgeskemarapporter fremkommer. 
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2 Rapporter over de patienter, som ikke 

har besvaret deres spørgeskema – 

udsendt som serie 
I dette kapitel beskrives de rapporter, man kan trække på patienter, hvor 

spørgeskemaet er udsendt som serie, og som ikke har besvaret deres spørgeskema. 

Det er op til afsnittet lokalt at beslutte, hvordan ikke besvarede spørgeskemaer skal 

håndteres. 

Rapporterne tilgås via dashboardet Spørgeskemarapporter.   

 

 

2.1 Liste over patienter med aktivt spørgeskema, 

som ikke har besvaret skemaet 
Denne rapport kan bruges til at trække en liste over de patienter, som har et aktivt 

PRO-spørgeskema i MinSP, som patienten endnu ikke har besvaret. Rapporten viser 

kun aktive spørgeskemaer udsendt som del af en spørgeskemaserie.  

Når patienten besvarer spørgeskemaet, fremgår patienten ikke længere af rapporten.  

 

Rapporten anvendes til at identificere: 

• de patienter, der har spørgeskemaer liggende til besvarelse, og som kan 

kontaktes for at blive mindet om spørgeskemaet, inden det udløber. 

• hvor mange spørgeskemabesvarelser afdelingen potentielt kan modtage 

den kommende tid.  
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2.1.1 Indstil og kør rapport 
Åben rapportindstillinger:  

• Hold musen hen over rapporten 

• Tryk på blyanten til højre for rapportnavnet 

 

Rapportindstillinger åbner, hvor det er muligt at tilpasse rapportens søgekriterier: 

• Vælg Kriterier 

• Indtast Spørgeskema serie ID  

 

 

Rapporten kan køres for en eller flere spørgeskemaserier samtidig. 

 

• I Find kriterier er det muligt at indsnævre eller udvide søgningen med færre 

eller flere kriterier. Forudvalgte søgekriterier er markeret med flueben. 

• Afsnit kan ikke redigeres, rapporten kan kun trække data for log-in afsnit. 

 

Se rapport efter konfigurering af Rapportindstillinger:  

• Tryk på Kør 

Gem rapportindstillinger som favorit for at køre samme rapport igen senere:  

• Tryk på Gem som  

Nulstil Rapportindstillinger: 

• Tryk på Gendan 

Luk rapporten uden at gemme: 
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• Tryk på Luk 

 

 

2.1.2 Visning af rapport 
Når rapporten Liste over patienter med aktivt spørgeskema, som endnu ikke 

har besvaret, er kørt, ses en liste over patienter med aktive spørgeskemaer, der 

endnu ikke har besvaret. Listen indeholder som udgangspunkt 10 kolonner, der kan 

tilpasses. 

 
 

To relevante rapportkolonner:  

• Spørgeskemaserie oprettelsesdato: Dato for ordineret best./ord.  

• Spørgeskema udsendelsesdato: Dato for hvornår patient har modtaget 

spørgeskemaet i MinSP.  

   

Det er ikke muligt for rapporten at trække spørgeskemaernes udløbsdato, 

derfor må udsendelsesdato anvendes til at fastslå dette. Fra 

udsendelsesdatoen tæller man frem til udløbsdatoen for spørgeskemaet. 

 

 

2.2 Liste over patienter med udløbet 
spørgeskema, som ikke har besvaret skemaet 

Denne rapport skaber en liste over de patienter, der har et udløbet spørgeskema, som 

patienten ikke har besvaret. Et udløbet spørgeskema er ikke længere tilgængeligt for 

patienten i MinSP og kan derfor ikke besvares. Rapporten viser kun patienter, der har 

modtaget spørgeskema udsendt som del af en spørgeskemaserie.  

Det er væsentligt, hvilken periode rapporten køres for. Vælges der ikke en startdato, 

trækker rapporten en liste med alle de af afsnittets patienter, som på et givent 

tidspunkt har haft et udløbet spørgeskema.  

Det anbefales, at man trækker rapporten ugentligt, og at der trækkes data fra den 

forgangne uge. Rapporten er sat op, så den som udgangspunkt automatisk kører 
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sådan. Dvs. hvis man kører rapporten mandag den 15. oktober, så vil Rapport 

kørselsdato fra og Rapport kørselsdato til automatisk være henholdsvis den 8. 

oktober og den 14. oktober. Derved vil listen give et let overblik over de patienter, der 

ikke har besvaret deres spørgeskema.   

 

Rapporten anvendes til at identificere de patienter, der ikke har fået besvaret 

deres spørgeskema rettidigt. Patienterne kan evt. kontaktes mhp. at 

gensende spørgeskema eller afmelde dem som PRO-patienter. 

 

2.2.1 Indstil og kør rapport 
Åben rapportindstillinger:  

• Hold musen hen over rapporten 

• Tryk på blyanten til højre for rapportnavnet 

 

Rapportindstillinger åbner, hvor det er muligt at tilpasse rapportens søgekriterier: 

• Vælg Kriterier 

• Indtast Spørgeskemaserie (ID) 

• Indtast Rapport kørselsdato fra  

• Indtast Rapport kørselsdato til 

 

 

 

Rapporten kan køres for en eller flere spørgeskemaserier samtidig. 
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• I Find kriterier er det muligt at indsnævre eller udvide søgningen med færre 

eller flere kriterier. Forudvalgte søgekriterier er markeret med flueben. 

• Afsnit kan ikke redigeres, rapporten kan kun trække data for log-in afsnit. 

 

Se rapport efter konfigurering af Rapportindstillinger:  

• Tryk på Kør 

Gem rapportindstillinger som favorit for at kunne køre samme rapport igen senere: 

• Tryk på Gem som  

Nulstil Rapportindstillinger: 

• Tryk på Gendan 

Luk rapporten uden at gemme: 

• Tryk på Luk 

 

 

2.2.2 Visning af rapport 
Når rapporten, Liste over patienter med udløbet spørgeskema, som endnu ikke 

har besvaret skemaet, er kørt, ses en liste over patienter med udløbede 

spørgeskemaer, der endnu ikke har besvaret. Listen indeholder som udgangspunkt 10 

kolonner, der kan tilpasses. 

 
 

To relevante rapportkolonner:  

• Spørgeskemaserie oprettelsesdato: Dato for ordineret best./ord.  

• Spørgeskema udsendelsesdato: Dato for hvornår patient har modtaget 

spørgeskemaet i MinSP.  

   

Det er ikke muligt for rapporten at trække spørgeskemaernes udløbsdato, 

derfor må udsendelsesdato anvendes til at fastslå dette. Fra 

udsendelsesdatoen tæller man frem til udløbsdatoen for spørgeskemaet. 

 


