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Vejledning for bestilling af SP rettighed (24 timers kode) til
Region Sjzellands Vikarer

Alle SP rettigheder tildeles via ”"Self-Service” som er et eksternt system som kan tilgas via
Serviceportalen.

Det er Koncern Digitalisering som kan vejlede ift. at lave en SP rettighed (vikarkode) til vikarer*
safremt der er systemiske udfordringer, nar koden skal bestilles.

Se guiden nederst for at tildele rettigheden korrekt til vikaren. Vigtige information inden guiden
folges:
e Vikaren ma ikke lave en SP rettighed til sig selv, den skal ALTID laves af en medarbejder
fra afsnittet.
e Der skal laves en SP rettighed, uanset om vikaren har en fastansettelse i Region
Sjeelland i forvejen
e Det anbefales at afsnittet har bestilt vikarkoden inden vikaren mgder op til sin vagt, da
der kan ga op til 15 minutter, for rettigheden aktiveres i systemet og vikaren kan tilga
SP. Der ligger vejledning til hvordan dette gares via intranetsiden for Vikarkorspet:
Adgang til Sundhedsplatformen

e Var opmarksom pa at vikarer fra eksterne vikarbureauer forst kan tildeles SP rettighed,
nar de mgder op pa vagten

* Vikaren betegnes i denne vejledning som en vikar der tager vagter via Region Sjaellands
Vikarkorps.
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http://intra.regionsjaelland.dk/organisation/tvaerfunk/Vikarkorps/Systemer/Sider/SP-adgang-.aspx

Guide til at lave SP rettighed til vikar (24 timers kode):

o Aben Serviceportalen og ga til bestilling af vikarkode: Vikarkode - Employee Center
TIP! Tryk pa hjertet i vejledningen, sd den gemmes under “foretrukne” som kan findes

gverst 1 hgjre side af dit skeermbillede:

e Tryk pa “opret ny vikar”:

B [o-3 min side opret ny vikar

e Udfyld vikaren CPR nummer og de andre felter som gnskes oplyst.
OBS! Det er vigtigt du vaelger den rigtige AFDELING og det rigtige afsnit under
ENHED, nar du skal vaelge hvilket afsnit der gives adgang til

1- Indtast personnummer

2 - Veelg ansesttelsesvilkar
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e I hgjre side af skeermbilledet vil der sta oplysninger om afsnittets naeermeste leder, som
altid vil fa tilsendt en kopi af den bestilte adgangskode

e Region Sjellands vikarer vil i forvejen vere oprettet med et REGSJ brugernavn + en
adgangskode som anvendes nér de logger pa en PC. Vikaren anvender den vanlige kode
for at tilgd Sundhedsplatformen

e SP ikonet kommer forst frem, nar afsnittet har tildelt rettigheden til pageldende vikar

e Vikarens rettighed til Sundhedsplatformen galder i 24 timer, herefter lukkes adgangen
automatisk


https://regsj.service-now.com/it?id=rs_sc_cat_item_guide&sys_id=6a334ebe1bd295508d685532604bcb3f
https://regsj.service-now.com/it?id=rs_sc_cat_item&sys_id=578652331bee2410663da9f1604bcb59

