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1. Brug af standardvilkar

Region Sjeellands standardvilkar for statte til projekter og indsatser med de regionale udviklings-
midler gaelder som udgangspunkt for alle projekter og indsatser, som Region Sjeelland stgtter med
regionale udviklingsmidler.

Projekter og indsatser kan desuden vare finansieret med midler tredjepart der ogsa stiller vilkar
for stotte. Safremt tredjepartsmidlerne overstiger Region Sjallands stotte, og Region Sjalland har
godkendt denne finansieringsmodel, kan vilkirene opsat af tredjeparten have fortrinsret for Region
Sjeellands standardvilkar i tilfeelde af uoverensstemmelse.

2, Tilsagn og projektholder
Region Sjlland udsteder tilsagn til én tilsagnsmodtager. Tilsagnsmodtager ansgger pa vegne af hele
partnerkredsen og underskriver tilsagnet om tilskud fra Region Sjelland.

Tilsagnsmodtager er projektholder og administrerer tilskuddet fra Region Sjelland p4 alle partneres
vegne. Tilsagnsmodtager har ansvaret for at projektets gennemfores i overensstemmelse med det af
Region Sjxlland endeligt godkendte projekt med beskrivelse af bade projektets indhold, herunder
formal, hovedaktiviteter og -leverancer, resultater og forventede effekter samt budget og finansiering
af projektet.

Tilsagnsmodtager skal administrere efter ét samlet budget for hele projektet. Tilsagnsmodtager og
projektets partnere skal udvise forsvarlig skonomisk forvaltning, og er derfor forpligtet til at sikre,
at projektet ikke er overbudgetteret, og at der bliver indhentet flere tilbud pa projektets underleve-
rancer, samt at geeldende EU-regler og dansk lovgivning vedrgrende udbud og licitation bliver over-
holdt.

Projektets partnere skal overholde lovgivningen, herunder om statsstotte, om databeskyttelse og
héndtering af persondata. Tilsagnsmodtager og partnere i projektet skal sgrge for, at projektmedar-
bejdere og -deltagere bliver oplyst om deres rettigheder vedrgrende de personoplysninger, som be-
handles om dem.

3. Projektets partnere

En partner er forpligtet gkonomisk i projektet gennem kontante midler eller medarbejdertimer, og
har indflydelse pa projektets udformning, aktiviteter, leverancer og gennemforsel. Der skal udfyldes
og underskrives en partnererklaering for hver partner i projektet, som sendes sammen med projekt-
beskrivelsen. Tilsagnsmodtager behgver ikke at underskrive en partnererklering, da tilsagnsmodta-
ger har underskrevet ansggningen.

4. Projektets budget, finansiering og udgifter

4.1 Budget og plan for finansiering

Der skal udarbejdes et detaljeret budget, der er opdelt pa projektets aktiviteter og udgiftsposter. Bud-
gettet skal skabe et samlet overblik over de forskellige udgiftstyper til projektets aktiviteter. Som del
af budgettet skal der indgé en plan for finansiering, der opstiller, hvilke finansielle bidragsydere, der
indgér i projektet. Det gaelder bade finansieringen fra Region Sjallands regionale udviklingsmidler,
medfinansieringen fra partnerne i projektet samt den eksterne finansiering fra fonde og organisati-
oner, som der allerede indgéar eller planlaegges at blive sogt stotte fra. Det skal fremgi om finansie-
ringen til projektet er medgaet tid eller kontant tilskud.

Tilsagnsmodtager skal administrere ét samlet budget for hele projektet og alle direkte projektom-
kostninger, der direkte og dokumenterbart kan henfores til projektet, herunder direkte lonomkost-



ninger, ekstern konsulentbistand og anskaffelser af udstyr, materialer m.m. til gennemforelse af pro-
jektets aktiviteter, samt revision og overhead pa op til 18 % af lenomkostningerne — se under over-

head.

4.2 Lon til medarbejdere i projektet
Den statteberettigede lon til medarbejdere og projektdeltagere i projektet kan beregnes pa folgende
to mader:

1.

Standardsats

Projektet afregner lenudgiften til en medarbejder pa baggrund af en EU’s standardsats pa
398 kr. pr. time (2025) ganget med antallet af timer, som personen har brugt i projektet. Ved
brug af standardsatsen kan der ikke medtages mere end 160,33 timer pr. maned.

Faktisk lon

Projektet afregner lonudgifter pa baggrund af den faktiske lon for medarbejderen ganget med
antallet af timer, som personen har brugt i projektet. Lonudgifterne dokumenteres via lenbi-
lag for medarbejderen.

Antallet af timer medarbejdere og projektdeltagere har brugt i projektet kan registreres pa folgende
to mader

1.

Timeregistrering

Projektarbejde registreres labende pa timebasis for hver dag, der er foretaget projektarbejde.
Timeregistreringen suppleres med en beskrivelse af formélet med de atholdte projekttimer.
Registreringsmetoden er fordelagtig for projektmedarbejdere der arbejder sporadisk og i et
omfang, der er sveert at estimere pa forhand.

Ansattelse uden tidsregistrering
Projektet udarbejder en aftale om fuldtidsansattelse eller deltidsansattelse af en medarbej-
der pé projektet, hvor arbejdsopgaverne er aftalt pa forhand i en ansattelsesaftale eller tillaeg
til ansattelsesaftale.
Medarbejderen arbejder dermed en fast procentdel af sin arbejdstid pa projektet, og der skal
ikke foretages timeregistrering af medarbejderens tid.
Ansattelsesaftalen eller tilleegget skal mindst indeholde:

e Arbejdstid - ved deltidsanseattelse skal den faste procentsats af arbejdstiden pa pro-

jektet fremga.

e Om der anvendes standardsats eller den faktiske lon.

e Beskrivelse af de projektrelevante opgaver

e Arbejdsgiverens og medarbejderens datering og underskrift

For manedslgnnede medarbejdere skal lgnudgiften pr. time beregnes som méanedslgnnen divideret
med normtiden for maneden. Den fastsatte normtid er 1.628 timer pr. ar og 135,67 timer pr. maned,
der tager hgjde for, at manedslgnnede medarbejdere atholder ferie og helligdage med lon.

I den tilskudsberettigede lgn til projektmedarbejdere indgar

Overenskomstmaessig A-indkomst for arbejdsmarkedsbidrag inkl. veerdien af arbejdsgiver-
betalt bil, fri bil, sundhedsforsikringer og lignende

Arbejdsgiverbetalte udgifter til pension

Arbejdsgiverbetalte udgifter til ATP



I den tilskudsberettigede lon kan der ikke indgéd omkostninger i forbindelse med sygdom, barsel,
orlov, lgntilskud eller lignende. Dagpenge kan ikke indgé som hverken en lanomkostning eller finan-
siering i projektet. Sarlige ordninger i medarbejderens aflonning, f.eks. betaling af telefon, sarlige
abonnementer og lignende, kan ikke medtages som lgnudgift.

Ved timeregistrering, skal tilsagnsmodtager og projektets gvrige partnere fore timeregnskab for den
anvendte tid til projektet, som manedligt underskrives af projektmedarbejderen og attesteres af per-
sonens personaleansvarlige leder.

4.3 Udgifter til ekstern konsulentbistand og ydelser

Tilsagnsmodtager og projektpartner kan kgbe ekstern konsulentbistand til at gennemfore projekt-
aktiviteter. Gaeldende EU-regler og dansk lovgivning vedrgrende udbud skal overholdes. Eksterne
indkeb skal ske i henhold til det almindelige prisniveau pa markedet og under fuld konkurrence. For
at dokumentere dette skal projektet og samarbejdspartnere, ved kab af eksterne konsulentydelser til
en vaerdi over 50.000 kr. eksklusiv moms, gennemfare markedsafsegning. Dette kan f.eks. gores ved
at indhente tre uathangige tilbud.

Alle projektpartnere, der afholder statteberettigede udgifter og er en del af projektbudgettet/-regn-
skabet skal afregne udgifter til kostpris. Det betyder eksempelvis, at varer skal afregnes til indkebs-
pris, og at lenudgifter skal afregnes til den faktiske lon.

Hvis en ekstern leverander deltager i et projekt og atholder udgifter i projektet, skal dennes udgifter
afregnes til kostpris. En projektpartner, som én gang har atholdt udgifter i projektet, kan ikke bag-
efter skifte status til at vaere ekstern leverander.

4.4 Overhead og indirekte omkostninger

I budget og regnskab kan der medtages et tillaeg pa op til 18 procent i overhead af de direkte lenom-
kostninger, der er indgar i projektet og som kan dokumenteres.

De 18 procent i overhead kan anvendes til nedenstaende indirekte omkostninger i projektet, der ikke
skal specificeres i budgettet og heller ikke dokumenteres.

Husleje, el, vand, varme.

Kontorartikler, porto.

Telefon, internet.

Rengoring, pedel/viceveert.

Marketing/markedsforing og annoncering.

Reception.

Reparation og vedligehold.

IT-service, IT-support og IT-licenser.

Korselsgodtgarelse, kost, logi, forteering.

Afskrivninger, leje/leasing.

Materialer og forbrugsartikler (kopimaskine artikler el.lign.).
Ikke-refundérbar moms.

Bankudgifter, andre finansielle udgifter.

Forsikringer og evt. taxameter. Taxameter kan kun opgives, hvis udgifterne er direkte knyttet
til projektets aktiviteter.

4.5 Evaluering og revision af slutregnskab
Ombkostninger til revision og evaluering kan finansieres af Region Sjellands tilskud, hvis udgiften
fremgar af projektets budget.

Region Sjelland kan stille krav om ekstern evaluering af projektet. Det aftales senest ved opstarten
af projektet, hvorvidt der skal foretages evaluering.



4.6 Moms

Alle udgifter i projektets budget, perioderegnskaber og slutregnskab skal opgeres uden moms. Ikke-
refundérbar moms skal ikke dokumenteres sarskilt, da det deekkes af det udokumenterede overhead
pa 18 procent.

5. Afrapportering, regnskab og udbetaling af tilskud

5.1 Status- og slutrapportering
Tilsagnsmodtager skal fremsende en statusrapportering minimum én gang arligt. Region Sjelland
kan stille krav om hyppigere statusrapportering.

Statusrapporteringen skal ske i henhold til Region Sjallands anvisninger og skabelon og give en sta-
tus pa projektets fastlagte leverancer og resultatmal. Statusrapporterne kan blive suppleret af sta-
tusmoder med administrationen.

Tilsagnsmodtager fremsender senest 3 maneder efter projektets godkendte slutdato en slutrapport
til Region Sjelland sammen med slutregnskab, der lever op til Region Sjeelland anvisninger og krav.
Tilsagnsmodtager skal ved ledelsespategning attestere, at statusrapporter og en slutrapport er aflagt
i overensstemmelse med de aftalte rammer og vilkar for tilskud.

5.2 Regnskab
Tilsagnsmodtager skal fremsende et perioderegnskab for projektet ssmmen med projektets status-
rapporteringer.

Ved afslutning af projektet skal tilsagnsmodtager fremsende et slutregnskab for projektet senest 3
maneder efter godkendte slutdato for projektet.

Perioderegnskaber og slutregnskab skal vaere opdelt pa samme udgifts- og finansieringsposter, som
det budget, der ligger til grund for tilsagnet. Kun stotteberettigede udgifter, der er atholdt og betalt,
kan indga i perioderegnskaber og slutregnskaber for projektet.

Udgifterne opgores netto, dvs. efter fradragsberettiget moms, eventuelle rabatter og bonus samt efter
fradrag af indtaegt fra salg af tilskudsfinansierede materialer, udstyr og lignende.

Tilsagnsmodtager har ansvaret for at indhente dokumenterede regnskaber fra projektets partnere til
brug for tilsagnsmodtagers udarbejdelse af de samlede perioderegnskaber og det endelige slutregn-
skab for hele projektet.

Region Sjalland kan badde under og ved afslutning af projektet udbede sig dokumentation for om-
kostningerne, herunder beregningen af lonomkostningerne.

Tilsagnsmodtager skal ved ledelsespategning attestere, at perioderegnskaber og slut-regnskab er af-
lagt i overensstemmelse med tilsagnsbrevet og disse standardvilkar.

Der stilles krav om revision af slutregnskab.

Tilskudsmodtager indhenter revisorerklaering om at,

e Forretningsgange og administrative processer er tilrettelagt sidan, at den gkonomiske rap-
portering til Region Sjzlland lever op til regionens bevillingsmassige forudsetninger, her-
under den ngdvendige dokumentation for de atholdte projektomkostninger.

e Midlerne anvendes til projektets forméal og er administreret korrekt og pa en gkonomisk for-
svarlig méade, herunder



o At sterrelsen af overhead er korrekt og max udger 18% af de af Region Sjelland fi-
nansierede lgnudgifter i projektet

o Indkeb er sket pa markedsvilkar og i overensstemmelse med udbudsreglerne.

o Tilsagnsmodtager er skonomisk solvent.

Kravet om revision gelder dog ikke:

1. Statsinstitutioner og statsfinansierede selvejende institutioner, der revideres af Rigsrevisio-
nen eller revideres i henhold til rigsrevisorloven. Fx erhvervsskoler, gymnasier, VUC, er-
hvervsakademier, FGU-institutioner

2. Hvis Region Sjallands tilsagn om tilskud er hgjest 500.000 kr.

For disse skal der alene fremsendes en ledelseserklering for slutregnskabet, og ikke et revideret
regnskab, ligesom der skal ikke afgives revisorerkleringer. En ledelseserklering skal underskrives
af en tegningsberettiget og en skonomiansvarlig hos tilskudsmodtageren.

Hvis Region Sjallands tilskud indgar som medfinansiering til et projekt, der ogsa finansieres af et
EU-program (interreg, Horizon 2020, mv.) eller nationale fonde, sa stilles der ikke krav om dobbelt-
revidering. Her vil revisionen ved afrapportering til tilsynsmyndigheden for den nationale fond eller
EU-program vere tilstreekkelig.

Revisionen af slutregnskabet skal ske i overensstemmelse med Region Sjallands "Revisionsinstruks
for revision af slutregnskaber for projekttilskud for regionale udviklingsmidler”

5.3 Udbetaling af tilskud
Region Sjalland udbetaler i udgangspunktet tilskud bagudrettet pa baggrund af afholdte udgifter,
som der rapporteres ind og godkendes af Region Sjelland.

Udbetaling af tilskud kan foretages op til to gange arligt og foretages efter at et perioderegnskab og
en statusrapport er modtaget og godkendt af Region Sjaelland.

Herefter vil tilsagnsmodtager kunne fremsende elektronisk faktura efter naeermere anvisninger fra
Region Sjzlland.

6. Andringer og forsinkelser i projektet

Tilsagnsmodtager har ansvaret for, at projektet gennemfores i overensstemmelse med den god-
kendte projektbeskrivelse og budget, samt at de i tilsagnet opstillede forudsaetninger og vilkéar opfyl-
des og overholdes.

Tilsagnsmodtager skal straks underrette Region Sjalland skriftligt, hvis der sker vaesentlige e&ndrin-
ger i de forudsaetninger, der 14 til grund for tilsagnet, eller hvis de vilkar, hvorpa tilsagnet er givet,
ikke vil kunne overholdes. Tilsagnsmodtager skal desuden komme med forslag til lasninger til, hvor-
dan projektet igen vil kunne opfylde tilsagnsvilkarene.

Region Sjalland vurderer pd baggrund af oplysninger modtaget i forbindelse med statusrapporter,
evaluering og mgder om de forudsatninger, der 14 til grund for tilsagnet, er vaesentligt eendret, eller
om de forpligtelser eller vilkar, hvorpa tilsagn om tilskud er givet, ikke er overholdt.

Vaesentlige &ndringer kan for eksempel vere:
At projektets hovedaktiviteter og leverancer ikke kan opnaés,
e At projektet ikke gennemfores i overensstemmelse med den godkendte plan
At projektet ikke gennemfores i overensstemmelse med det godkendte budget, eller budgettet
endres og

e At projektets partner(e) og deltagerkreds udtrader, udskiftes og/eller i gvrigt eendres.



Budgetendringer pa 10% eller over DKK 200.000 pa en godkendt udgiftspost skal godkendes af Re-
gion Sjalland.

Overskridelser af det samlede budget samt nye udgiftsposter, der ikke er godkendt af Region Sjel-
land, bliver ikke deekket af Region Sjeellands tilskud.

7. Bortfald, tilbagebetaling og a&endringer i tilskud

7.1 Bortfald og tilbagebetaling af tilskud
Tilsagnsmodtager skal tilbagebetale for meget udbetalt tilskud.

Hyvis tilsagnets forudsatninger og vilkar ikke opfyldes og/eller hvis der sker vasentlige e&ndringer i
projektet kan Region Sjzlland beslutte, at tilsagnet bortfalder og tilbagekaldes helt eller delvist, her-
under i seerlige tilfeelde ogsé, at et allerede udbetalt tilskud helt eller delvist kraeves tilbagebetalt.

Region Sjelland kan annullere tilsagnet og kraeve allerede udbetalt tilskud tilbagebetalt, hvis:

o Vilkarene i det accepterede tilsagn ikke er overholdt.

e Derindtraeder vasentlige 2endringer i projektet uden at dette er godkendt af Region Sjaelland.

e Projektet afviger vaesentligt fra det oprindelige budget og aftalte tidsplan og leverancer

e Der ikke er indsendt statusrapporter, herunder slutrapport eller afsluttende regnskab retti-
digt.

e Tilsagnsmodtager har givet urigtige eller vildledende oplysninger eller fortiet oplysninger af
betydning for tilsagnet og projektets gennemforelse.

¢ Betingelserne for at yde tilsagn ikke laengere er til stede, herunder hvis tilsagnsmodtager eller
samarbejdspartnere groft har forsemt deres forpligtelser med hensyn til forsvarlig gennem-
farelse af projektet.

e Derigvrigt mod bedre vidende uberettiget er modtaget tilskud.

e Forudsatningerne for tilsagnet er vasentligt &ndrede, herunder i tilfaelde af tilsagnsmodta-
ger eller partnere gar konkurs, athandes, fusioneres eller fissioneres, eller er genstand for
arrest eller udleeg.

Region Sjalland kan i tilfzelde af gentagne @ndringer eller manglende overholdelse af vilkar beslutte,
at tilsagnsmodtager skal stille bankgaranti eller tilsvarende sikkerhed svarende til mindst 50% af det
samlede tilsagnsbelgb, eller at 50% af tilskuddet tilbageholdes som forudsatning for udbetaling af
tilskud.

7.2 ZEndringer i tilsagn om tilskud

Region Sjalland forbeholder sig ret til at &ndre i tilsagnets vilkar og administrationspraksis, samt at
tilbagekalde tilsagnet om tilskud med rimeligt varsel pa ikke under 6 méneder og med virkning for
fremtidige udbetalinger.

8. Rettigheder og kommunikation

Tilsagnsmodtager skal udarbejde en kommunikationsplan for projektet og indsende den pa forlan-
gende. Tilsagnsmodtager skal sta til rddighed, nar Region Sjeelland foresparger om kommunikati-
onsmateriale eller oplysninger om projektet. Projektets resultater skal, med mindre andet er aftalt,
frit kunne offentliggores og anvendes af Region Sjelland, herunder via regionens hjemmeside.

For at leve op til "Lov om tilgaengelighed af offentlige organers websteder og mobilapplikationer”
skal rapporter/analyser leveres som PDF-dokument, der lever op til standarder for Pdf’er, som er
tilgeengelige for brugere med forskellige handicap — dvs. i formaterne PDF/UA-1 (ISO 14289-1) eller
PDF/A-1A.



Tilsagnsmodtager forpligter sig til i publikationer, pa hjemmeside og kommunikationsaktiviteter i
ovrigt samt ved offentliggarelse af resultater, at anfere, at projektet modtager tilskud fra Region
Sjeelland og bruge regionens logo samt til at orientere Region Sjalland om offentliggarelsen.

Tilsagnsmodtager fremsender aftale mellem tilsagnsmodtager og projektets partnere om den ind-
byrdes fordeling af eventuelle immaterielle rettigheder eller rettigheder til resultater opnéet i forbin-
delse med projektets gennemforelse.
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