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Opret en nyhed i Umbraco

Log ind via link til Umbraco
Se vejledningen, hvis du har problemer: Log ind i Umbraco - Region Sjlland - Vi er til for dig

(regionsjaelland.dk)

Klik pa den lille sorte pil ud for ‘Shared’ i indholdstraeet

Nedenfor er pilen markeret med en grgn cirkel.

0 Indhold Mediearkiv Brugere

dansk -

Indhold

» #& Region Sjzelland

O'-_ Shared

» @l Settings

Visitkort

Forms

> B

Helbredsprofilen

>

eHospitalet

>

Holbzek Sygehus

»

Nykabing F. Sygehus

>

Sjeellands Universitetshospital

>

Naestved, Slagelse og Ringsted sygeh...

»

Psykiatrien

>

Steno Diabetes Center Sjaelland

>

Ambulance Sjalland

Synscenter Refsnzes

o >

Papirkury

Brug de sma sorte pile til venstre for folderen til at navigere hen til den rette mappe
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@ Indhold Mediearkiv Brugere

dansk v

Indhold

» 4 Region Sjaelland

v @l Shared

» (3 Januar-Marts
» (3 April-Juni
3 Juli-September
2 Oktober-December
» (3 2022

»

o

Arrangementer

Akutomradet

|

Akutte beskeder

|

|

Digitale kontaktmuligheder

DNS

|

|

Kampagner og publikationer

Kursus

N

MNaerklinikker

N

N

Om hjemmesiderne

Opret nyhed i den rigtige mappe
- Hold musen hen over den relevante folder, eksempelvis “Juli-september”. Nu dukker der tre sma

sorte prikker op.
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- Venstreklik pa de tre prikker

Klik pa “Nyhedsside” - primzerside til nyhedsindhold (venstreklik pa musen)

Indhold

» & Region Sjzelland
~ @l Shared
* (3 Nyheder
v (3 2023
» B3 Januar-Marts

» B3 April-Juni

B3 Juli-September

£ Oktober-December
» B 2022

»

0o

Arrangementer

Akutomradet

n

Akutte beskeder

n

Digitale kontaktmuligheder

n

DNS

|

Kampagner og publikationer

n

Kursus

n

Nzerklinikker

|

Om hjemmesiderne

n

Politik

|

Praktisk (sygehuse)

|

dansk v

Opret

Opret under Juli-September

Nyheds og arrangement mappe

6
(R

Arrangement side

Gor noget andet
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Leeg indhold pa din nyhedsside

Her ser du den gverste del af nyhedssiden. Start med at udfylde de felter, der er markeret med gren.

Overskift®

Sidehoved

Resume*

Emneord

Lokationer

Nyhedsindhold

C )
C B

Sadan udfylder du felterne:

Indtast navn: Det her felt bliver til din url (webadresse). Lav en kort version af din overskrift, hvis
din overskrift er lang. Det ggr du ved at fjerne ord, der ikke er relevante for forstaelsen. Ofte er det

dog OK at skrive det samme her, som i din overskrift pa nyheden.
Eks. Ny Chefleege pd Onkologisk Afdeling

Dato: Vaelg datoen for din nyhed i kalenderen, der dukker frem nar du trykker pa kalenderikonet
eller feltet foran. Det vil ofte vaere dags dato.

Kicker: Feltet er obligatorisk, men bliver ikke vist i af borgeren. Skriv det samme som i din
overskrift.

Overskrift: Den overskrift, din nyhed skal have, saettes ind her. Der vil typisk std det samme som i
felterne “Indtast navn” og “Kicker”.

Resumé: Ogsa kaldet teaser eller underrubrik. Her skriver du et resumé af din nyhed pa maximalt

155 tegn (inklusive mellemrum) af hensyn til sggemaskiner.
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Sadan far du nyheden vist pa en hjemmeside
(fortsaettelse af afsnittet pa forrige side)

- Emneord: Feltet er valgfrit. Hvis nyheden skal vises under en sektion pa koncernsitet, skal det
styres her. Klik pa “Tilfgj” ud for feltet “Emneord”, og veelg et af nedenstdende emner. Du vaelger
relevante emner ved at klikke én gang, hvorefter der kommer et flueben (V) ud for emnet. Du kan
vaelge flere emner til samme nyhed. Tryk pa den grgnne knap 'Indsend’ nede i hgjre hjgrne, nar du

er faerdig. Hvis du vil fortryde, sa tryk pa ’'Luk’.

Valg indhold

Ambulance

Job og uddannelse
Klima

Om Regionen
Politik

Psykiatri
Socialomradet
Sundhed
Sundhedsplatformen
Udvikling
@konomi
Karkirurgi

Fagpersoner

= 2 - I - D -2 - B - I - R - B - R - - N - -

Baorger og parerende

o |
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- Lokationer: Dette felt bestemmer, hvilke hjemmesider din nyhed bliver vist pa. Klik pa “Tilfgj” ud
for feltet “Lokationer” for at veelge en hjemmeside. Du vaelger relevante lokationer ved at klikke én
gang, hvorefter der kommer et flueben Vv ud for stedet. Du kan veaelge flere hjemmesider at vise din
nyhed pa.

Nar du er feerdig, sa tryk pa den grgnne knap ‘Indsend’ nede i hgjre hjgrne. Hvis du vil fortryde, sa

tryk pa ‘Luk’.

Tilfgj sideansvarlig allernederst pa siden

Klik pa “Tilfgj” og s@g dit navn frem i s@gefeltet gverst. Afslut med “Gem”.

Responsibility

Ansvarlig® [ Tilfoj ]

Shared / Nyheder / 2023 / Juli-Septembe Gem... Gem og udgiv... -

Indsezet tekst: Tilfgj modulet “Artikel indhold”

| modulet “Artikel indhold” er der de moduler, du skal bruge til tekst, billede, video med mere.

- Find omradet “Sideindhold”: Det ligger lige under de felter, du lige har udfyldt (markeret med
mgrkegrgn herunder). Her skal du szette din brgdtekst og eventuelle billede ind.

- Klik pa “Tilfgj indhold” ud for overskriften “Indholdssektion” (markeret med lysegrgn herunder).
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Emneord Tilfej
Shared
Lokationer Tilfoj
f N
Sideindhold

Indholdssektion Tilfa indhold
Liste af modul-indhold

arrangeret i raekker. Hvis

sidenavigation aktiveres

sidestilles den med

indholdssektionen,

Soegemaskineoptimering

Titel i

hared / Nyheder / 2023 / Juli-September

Nar du har trykket pa knappen “Tilfgj indhold”, kommer en boks frem i hgjre side af skeermen.

Boksen viser en oversigt over moduler og giver dig mulighed for at vaelge og tilfgje et modul til

nyhedssiden ved at klikke pa modulets ikon.

Veaelg “Artikel indhold”. Du har nu tilfgjet modulet til din nyhedsside.

Side 8 af 11




Sideindhold

Indholdssektion

Liste af modul-indheld
arrangeret i rakker, Hvis
sidenavigation aktiveres
sidestilles den med
indhaldssektionen.

da

~ & 1 - Artikel indhold -

Tilfej indhold

Filtrér.

Arrangementliste

Fremhavet kampagne
Kamgagnemesdul med centreret billede
Underliggende findes titel. tekst og finks.

0

Kampagne mellemlzgsside
Gittervisning af undersider, Hver side
reprasenteres med deres video
thumbrail

=

Artikel indhold

Artikel indhold er en rammer hvor | der
oprettes tekst, billeder, accordion og
video.

8

Fremhaevet numre
Frembarvet teiefonnumre f oks 6
akuttelefanes.

|E¥

Kontakt

Kontakt modul der typisk ssxttes nederst
i siden. Topbanner har link knap der
seroller ned il kontaksmadulet,

+

Opretny  Udklipshalder

]

Arrangements teaser
Manuel udvalgelse af arrangementer der

skal vises

Genveje

ietbind

[

Overskrift med ilharende fink som

afrundede knapper.

Links.

8

Fremhaevet links fra sitet eller eksterne

Fortryd

Titel*
Titlen bruges bade til

sektionsbitlen | o)

backoffice og som aria-label

pé sektionen pd
hiemmesiden

Sektionsindhold

Tilfaj en raekke fc

muligheder, for at bygge en
artikel

Tilfgj indhold |

- Udfyld feltet “Titel”: Det er kun dig selv, der kan se titlen. Du kan skrive ‘indhold’. Det bliver ikke

vist i din nyhed.

- Klik pa “Tilfgj indhold” ud for “Sektionsindhold” og vaelg modulet tekst.
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Tilfoj indhold + ]

Qpretny  Udkdipshalder

Accordion Billede
Tekst sektioner med overskrifter der Simpelt billede med underliggende
kan foldes sammen tekst

Tekst Video kort
Fritekstfelt med begraenset

formatering t eks. overskriver, links,

fed, ursiv osv.

< =
Delt indhold Formularvalger

sites. Delt indhold styres centralt. formular folder.

Fortryd

Indseet brgdteksten i din nyhed

Nar tekstfeltet kommer frem, kan du saette din tekst ind i feltet ved at trykke ctrl + shift + V. Sa undgar du
ugnsket formatering af teksten. Du kan ogsa fjerne formatering ved at markere teksten og trykke pa I i

gverste linje i tekstmodulet. Nu skal du opsaette teksten.

Tekst

Indhold

s L e o4 ¥

;
i

€ Fomater- B E ® = - E -

=3 & @2 U

Lorem ipsum dolor sit amet

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas

L massa. POSUErS. maana sed pulvingr vingss.
purus lectus malesuada libero, Sit amet commodo Magna eros quis
uma-
Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus.
Pellentesque habitant morbl tristique senectus =t netus et malesuada
fames ac turpis egestas. Proin pharetrs nonummy pede. Mauris et

orci.

Aenean nec orem. In porttitor. Donec Iaoreet nonummy augue.
Suspendisse dul purus, scelersque at, vulpurate vitae, pretium
mattis. nung. Mauns eget neque at sem venenalis eleifend. Ut
nonummy.

Lorem ipsum dolor sit amet

orem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing lit. Maecenas
purus lectus malesuada libero, sit amet commeodo magna eros Quis

urna.

Nung viverrs imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus.

Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada

fames ac turpis sgestes. Proin pharetie nenummy peds. Maurs et

orci.

Agnean nec jorem. In porttitor: Donec lsoreet nonummy sugue.

Suspendisse dui purus. scelerisque at, vulputate vitae, pretium ~

Fortvd

Mellemoverskrifter
- Mellemoverskrifter laver du ved at markere din overskrift og klikke pa “Formater”. Velg:

o H2til den f@rste overskrift
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o H3til en underoverskrift for et afsnit, hvis du har brug for det.
- FED bruger du aldrig til at lave en mellemoverskrift

- Tryk pa’Opret’ nar du er faerdig med at redigere din tekst.

Billede: Sadan tilfgjer du et til din nyhed
- Forst skal dit billede laegges i mediearkivet. Fglg vejledningen: Mediebiblioteket i Umbraco - Region

Sjaelland - Vi er til for dig (regionsjaelland.dk)

- Gaind pa din nyhed igen, og szt billedet ind. Fglg vejledningen: Indszet billede, grafik, video eller fil

- Region Sjeelland - Vi er til for dig (regionsjaelland.dk)

Hvis du vil tilfgje et link
Link til andre sider:Links: Sadan laver du links i din tekst - Region Sjeelland - Vi er til for dig
(regionsjaelland.dk)

Link til dokumenter: Dokumenter: Link til en PDF eller anden filtype - Region Sjzelland - Vi er til for dig
(regionsjaelland.dk)

Linker du til et dokument, sa er det vigtigt, at du andrer linktekstens formattering til “Download”, nar du
har lavet dit link. P4 den made bliver det synligt, at der er tale om et link til et dokument, og det er et krav.

Publicering: Udgiv din nyhed

Nar du er feerdig med din nyhed, sa tryk pa den grgnne knap “Gem og udgiv”. Nyheden er nu udgivet. Husk
at tjekke den pa hjemmesiden.

Planlaeg til udgivelse senere
Udgiv senere: Klik pa pilespidsen og vaelg Planlaeg. St herefter dato og tidspunkt. tryk pa den grgnne knap
“Gem og udgiv”
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