
 

 

 
           Greve 16.10.2024  
 
 

Procesbeskrivelse Region Sjælland 
 
Dette er en guide til hvordan, man bestiller opbevaring af studie jf. eksiterende kontrakt. Hospitaler og 
afdelinger er oprettet på forhånd – se Region Sjælland kundenumre  
 

 

1 Bestilling af opbevaring af studie  
Bestilling af opbevaring af studie foregår via mail til kundeservice@ironmountain.com med vedhæftet 
udfyldt bestillingsform - Bestilling af opbevaring af studie 
 
Kundeservice opretter underkonto til studiet og bekræfter modtagelse af ordre med dato for levering af 
emballage, samt oplyser kundenr. på studiet (f.eks. ON886840/12/1) og vedhæfter GCP form og pre-
agreed destruction form, som skal udfyldes i forbindelse med nedpakning af studiet.  
 
- Hospitalet er oprettet som en hovedkonto (Level 1)  

- Afdelinger er oprettet som en underkonto (Level 2)  

- Studier bliver oprettet som underkonto til level 2 konto (level 3) Bliver først oprettet, når vi modtager 
mail om bestilling af opbevaring af studie 
 
F.eks. fra nuværende konto ON886840/12/1  
Kunde nr. (level 1) ON886840 Sjællands Universitetshospital Roskilde  
Kunde nr. (level 2) 12 (ON886840/12) Medicinsk afdeling  
Kunde nr. (level 3) 1 (ON886840/12/1) ISF_ Studienavn Enforce 

 
Bemærk angående emballage: Til hver karton, vil der blive sendt en RFID stregkode, hvor den store gule 
RFID stregkode placeres på den optegnede markering på kartonet og det lille gule klistermærke med 
R0xxxxxx skal placeres på GCP formen . Vi sender også logotape med, til forsegling af kartonerne.  
 
Vi har følgende 2 typer af karton til arkivering af studie  
S7030/A1 – kan indeholde 3-4 tykke ringbind (vægt må ikke overstige 12kg)  
S7090/B1 – kan indeholde 7-8 tykke ringbind (vægt må ikke overstige 25kg)  
 
 
 

mailto:kundeservice@ironmountain.com


2 Bestilling af afhentning af studiet  
Afhentning af studie bestilles via mail til kundeservice@ironmountain.com. Følgende oplysninger er 
nødvendige i mailen  
- Vedhæftet udfyldt GCP form (original sættes uden på kassen i et chartek)  

- Vedhæftet udfyldt pre-agreed destruction form (original sættes uden på kassen i et chartek)  

- Hvis adressen/afdeling/placering af kasserne afviger fra hvad vi har fået oplyst tidligere, skal dette 
oplyses  
 

Kundeservice importerer RFID stregkode/er, som er oplyst på GCP formen , til IRM´s 
lagerstyrringssystem med status pending og opretter derefter en ordre på afhentning af den/de 
specifik/ke RFID stregkode/er. Kundeservice oplyser afsender om dato for afhentning. Når IRM´s 
chauffør afhenter kassen/erne, tager chafføren kun den/de kartoner med, som har den/de RFID 
stregkode/er, som fremgår af ordren.  
 
 

3 Modtagelse af studie på IRM´s lager  
Når kartonet er scannet ind på IRM´s lager, tages original GCP form og pre-agreed destruction form af 
kartonet og kundeservice kvitterer for modtagelse til de personer som fremgår af GCP-/pre-agreed 
destruction form. Faktura med følgende poster oprettes til hvert studie jf prisliste.  
- Levering af emballage  

- Afhentning af studie  

- Lagerleje X antal år  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4 Forklaring af GCP form 

 
 

                         

 

 

 

 

 

Kunde nr. som er oplyst af 

kundeservice via mail 

Navn på hospital, som 

hører til kunde nr. 

Studie navn 

Dato for endt 

opbevaringsperiode 

Dette er kun til jeres 

egen orientering 

Altid bedst at have en 

successor på studiet. 

Vigtigt med underskrift 

fra successor 

Signeres af IRM medarbejder ved 

modtagelse af studiet 

Investigator på studiet. 

Det er vigtigt med 

Investigators underskrift 

RFID stregkode på 

kartonet. Det lille gule  

klistermærke må gerne 

sættes på her 

Personer oplyst her, er de 

eneste som vil modtage 

kvittering for modtagelse 

af studiet udover 

personen som har bestilt 

afhentning 

Studie nr. 



Betydning af tekst på GCP formen 

 

 
IRM gør ikke noget aktivt, men hvis Investigator henvender sig til IRM og beder om destruktion før endt 
opbevaringsperiode, kræver det underskrift fra både Investigator og Region Sjælland (afdelingen på 
sygehuset som ejer studiet) Eller hvis afdelingen på sygehuset henvender sig til IRM og beder om 
destrukrion af studiet, kræver det underskrift fra både Region Sjælland (afdelingen på sygehuset som 
ejer studiet) og Investigator.  
Når opbevaringsperioden er afsluttet, kan Region Sjælland (afdelingen på sygehuset som ejer studiet) 

alene bede om destruktion af studiet. 

 

 
Det er kun Investigator og Investigator successor som kan tilgå/bestille materiale fra studiet. Hvis 

hverken Investigator eller Investigator successor er tilgængelig, så overgår studiet til den fungerende 

cheflæge på den afdeling, hvor studiet blev udført. Ellers kræves det godkendelse fra 

Lægemiddelstyrelsen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6 Forklaring på pre-Agreed destruction form 
Udfyldes samtiding med udfyldelse af GCP form og nedpakning af studie 

 

 

 

  

                 

Kunde nr. oplyst af 

kundeservice via mail 

RFID stregkoder på 

kartonerne til studiet 

Dato for destruktion.Må ikke 

afvige fra dato på GCP form. 

Dette felt udfyldes af en fra 

afdelingen, som er tilknyttet studiet 

eller investigator 

Udfyldes af IRM medarbejder 


