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1. Kort kursusbeskrivelse 

Målgruppen er SundhedsAdministrave Koordinator-studerende (SAK-studerende) 

Kursets varighed: 2 dage  

Type undervisning: Tilstedeværelsesundervisning 

Der vil være tid til fordybelse og forklaring af begreber, som er nye for kursisterne. 
Dagene indeholder blandt andet introduktion til SP kontaktmodellen, arbejdslister, arbejdsgange i 

henhold til ambulante og indlagte patienter, herunder: 
 
 Booking 

 Henvisninger 

 Indlæggelser 

 Udskrivninger 

 Transit 

 Flytninger  

Kurset afsluttes med certificeringstest.  

2. Tid og sted 

HOLD 1 

Dato:  26.-27. oktober 2022 

Tidspunkt:  Kl. 09.00 – 15.00 

Sted:  Ringsted Sygehus 

Uddannelse og superbrugerservice 

Bøllingsvej 30, stuen 

Undervisningslokale 9 

 
HOLD 2  

Dato:  31. oktober – 01. november 2022 

Tidspunkt:  Kl. 09.00 – 15.00 

Sted:  Ringsted Sygehus 

Uddannelse og superbrugerservice 

Bøllingsvej 30, stuen 

Undervisningslokale 9 
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3. Undervisere  

Lægesekretær/certificeret underviser/KIKér: Julia Pradaph 

IT-konsulent/Kursusadministrator: Lisbet Nederby  

4. Brugeradgang og Kursustilmelding 

I skal bestille Bruger-ID til de studerende i Service Now med følgende oplysninger: 

 Navn  

 Cpr.nr. 
 Afdeling  
 Sygehus/hospital 
 Notere, at det drejer sig om en SAK-studerende 

Som bestiller er det jer, der modtager Bruger-ID og adgangskode fra IT. Disse oplysninger bedes 
hurtigst muligt mailet til Superbrugersupport@regionsjaelland.dk med oplysning om, hvilket hold 
vi skal booke den enkelte på. 

Før certificering udleveres Bruger-ID samt adgangskode til de studerende. 

 

Så snart I har en oversigt fra Absalon med alle de studerende, der skal på kursus, bedes denne 
mailet til: Superbrugersupport@regionsjaelland.dk 

Således kan vi sikre, at alle har fået Bruger-ID og adgangskode før kursusstart.   

5. Forplejning 

Der er kaffe, the og vand til de studerende. 

Det anbefales, at medbringe madpakke. Der kan købes mad i kantinen.  

 

6. Fravær 

Som udgangspunkt har vi aftalt med jer, at de studerende ikke kan tage certificeringstesten, hvis 
de har fravær fra undervisningen.  

Ved behov - og efter aftale med jer - afholdes en opsamlingsdag den 4. november 2022 kl. 09.00-
15.00 med max. 5 studerende. Dagen er tiltænkt kursister med ”gyldigt”, kortvarigt fravær. Un-
dervisningen foregår ligeledes i Undervisningslokale 9.  

mailto:Superbrugersupport@regionsjaelland.dk
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7. Parkering 

På grund af begrænsede P-Pladser ved Ringsted Sygehus, anbefales det, at der parkeres bag 
tankstation F24, Nørretorv 59, 4100 Ringsted. 

Kort over Ringsted Sygehus 

Indgange: 
Bøllingsvej 30, Uddannelse og superbrugerservice (undervisningen foregår her) 

Nørregade 50A, handicap indgang og parkering 
Ærtekildevej 1, hovedindgang 
 

 
 
 

 

8. Uddannelse og Superbrugerservice kontakt info 

Uddannelse og superbrugerservice 
Tlf. 5651 1010 
superbrugersupport@regionsjaelland.dk  
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