Vejledning — Mit Fravaer/Naerveer - Flexregistrering via
telefon

Arbejdsgang  Beskrivelse Handling

Aben app’en Tilg&es via app’en Mine apps.
Mit Fra-

Se eventuel vejledning til Mine
vaer/Naerveer

apps

Mit Fravaer/Naervaer

Flexindberet-
ning

||

Mit Fravaer/Naervaer g

Vaelg ”+” og Tjek ind for at starte ‘

flexregistreringen PR. NU.
Prasteret tid Cidet tiokh

Prassteret tid

Praesteret tid =4 (=




Tryk ogsa pa "+” for (senere) at
tjiekke ud igen (ndr arbejdsdagen
er slut).

Hvis brugeren har glemt at tjekke
ud, vil appen automatisk saette
sluttidspunktet til 23:59, og med-
dele brugeren dette ved naeste lo-

gin.

Hvis der IKKE registreres en tid, sa
vil det af systemet blive betragtet
som en flexfridag!

| Tjek ud

Det er ogsa muligt at regi-
strere/aendre tiden manuelt. Dette
gares ved at vaelge den gnskede
dag, og registrere/aendre til det
gnskede tidsrum.

Zndring af tiden kan fgrst foreta-
ges, nar der er tjekket ud!

OBS — vigtigt!: Foretag aldrig
fremdaterede indberetninger, da
dette ved isaer sygdom, kan resul-
tere i, at sygdommen ikke kan re-
gistreres grundet den fremdate-
rede indberetning.

Husk at trykke Gem efter endt ma-
nuel registrering.

Indberet

Fra:

Angiv faktiske arbejdstid:

Mandag 02.11.2020

Planlagt arbejdstid: 08:00 - 15:00

0800 2= | T 12:30

Flexpavirkning:

-02.50




